TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH
            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

     PHÒNG THIẾT BỊ-VẬT TƯ       
                        
BÁO CÁO
V/V SỬ DỤNG PHẦN MỀM QUẢN LÝ TÀI SẢN
(Do Công ty cổ phần Công nghệ Thông tin & Viễn thông BSC chuyển giao)

---------------

Căn cứ kế hoạch triển khai cài đặt, tập huấn sử dụng phần mềm quản trị thiết bị, tài sản của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh và Công ty cổ phần Công nghệ Thông tin & Viễn thông BSC.
Phòng Thiết bị-Vật tư báo cáo nội dung tiếp nhận và sử dụng phần mềm quản trị thiết bị, tài sản do Công ty cổ phần Công nghệ Thông tin & Viễn thông BSC chuyển giao.

1/ Thời gian tập huấn: 04 ngày 10/01; 14/01; 20/02 và 21/02/2014, nội dung tập huấn:

+ Chức năng quản lý tài sản

+ Chuẩn hóa dữ liệu

+ Thực hành xử lý số liệu tài sản

+ In biểu mẫu sử dụng

           2/ Phòng Thiết bị-Vật tư chính thức sử dụng phần mềm quản lý thiết bị tài sản vào ngày 01/3/2014, quản lý sử dụng số liệu độc lập trong phạm vi chức năng quản lý của phòng Thiết bị-Vật tư.


3/ Công việc chuyên môn hiện đang sử dụng trên phần mềm: 

-  Quản lý tài sản cố định và dụng cụ thiết bị chuyên dùng :

+ Chủng loại tài sản
+ Phân cấp tài sản

+ Đơn vị tính 
+ Nhóm tài sản
+ Phân loại tài sản
+ Tình trạng tài sản
+ Loại biến động tài sản
+ Phòng ban sử dụng

+ Nhân viên sử dụng

+ Nhà cung cấp tài sản

+ Hãng sản xuất

+ Tình trạng bảo trì tài sản

+ Ngoài ra phần mềm còn quản lý tài sản theo nguồn vốn hình thành, theo nhóm tài sản.

· Quản lý đề xuất mua tài sản:

+ Cập nhật thông tin đề xuất mua tài sản – trang thiết bị
+ Thống kê đề nghị mua tài sản 

+ In phiếu đề nghị mua tài sản cố định
· Quản lý hồ sơ tài sản cố định:

+ Hồ sơ tài sản cố định

                 + Thống kê tổng hợp tài sản cố định

· Quản lý quá trình luân chuyển:

+ Quản lý quá trình luân chuyển tài sản cố định
+ Thống kê luân chuyển

+ Cập nhật thông tin luân chuyển linh kiện tài sản

+ Thống kê quá trình luân chuyển linh kiện

· Quản lý khấu hao:
+ Quản lý quá trình khấu hao tài sản

+ Thống kê thông tin tài sản

+ Thống kê khấu hao

· Quản lý bảo dưỡng;

+ Quản lý quá trình bảo dưỡng định kỳ

+ Thống kê tình hình bảo dưỡng tài sản

+ Ngoài ra phần mềm còn quản lý theo tên máy móc thiết bị sửa chữa, tình trạng hư hỏng, thời gian sửa chữa, giá trị sửa chữa, đơn vị quản lý máy móc sửa chữa, thời gian bảo hành, vật tư thay thế.

· Quản lý thanh lý:

+ Lập phiếu đề nghị thanh lý tài sản

+ Thống kê phiếu đề nghị thanh lý tài sản

+ Cập nhật thông tin thanh lý tài sản

+ Thống kê thanh lý tài sản: loại tài sản, nguyên nhân thanh lý, theo phòng ban sử dụng  v.v …

· Quản lý kho vật tư:

+ Nhập số dư đầu kỳ

+ Cập nhật phiếu nhập kho vật tư

+ Thống kê nhập kho vật tư

+ Cập nhật phiếu xuất kho vật tư

+ Thống kê xuất kho vật tư

+ Báo cáo tồn kho vật tư

· Báo cáo phần quản lý tài sản:
+ Thống kê tài sản cố định

+ Thống kê thông tin tài sản

+ Thống kê khấu hao tài sản


4/ Liên kết thực hiện nghiệp vụ :
· Trần Thị Phương Oanh: Nhập liệu số liệu đề nghị từ các đơn vị mua tài sản, vật tư, bảo hộ lao động.

· Hồ Minh Lợi, Nguyễn Thị Hoa: Kiểm tra danh mục, đề xuất trang bị (Nhận số liệu từ cô Oanh; số liệu hiện có, tồn kho từ cô Hương và cô Thảo, )

· Nguyễn Văn Chiến: Báo giá danh mục tài sản, vật tư trang bị (Nhận số liệu từ thầy Lợi, cô Hoa)

· Mai Thu Hương : Thực hiện nghiệp vụ  tài sản tăng, giảm tài sản.  

· Nguyễn Thị Thảo: Thực hiện nghiệp vụ nhập, xuất vật tư.  

· Thân Thị Nhung: Thực hiện nghiệp vụ lập nhật ký bảo trì-bảo dưỡng (Liên kết số liệu từ cô Hương, cô Thảo).

· Huỳnh Thị Xuân Mai: Thực hiện nghiệp vụ xuất, nhập kho (Đối chiếu số liệu tồn kho với cô Hương, cô Thảo).

5/ Đánh giá chung:

Phần mềm đáp ứng được nghiệp vụ chuyên môn của Phòng Thiết bị-Vật tư theo chức năng, nhiệm vụ được phân công. 

Trong quá trình sử dụng nếu phát sinh nghiệp vụ hoặc phần mềm có sự cố, phòng Thiết bị-Vật tư báo trực tiếp với Công ty cổ phần Công nghệ Thông tin&Viễn thông BSC khắc phục sự cố (Ông Nguyễn Văn Minh, ông Tình) .   
TRƯỞNG PHÒNG

                                                                                             Hồ Minh Lợi
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